
 

  

 

 
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลย่อ อำเภอคำเขื่อนแก้ว  จังหวัดยโสธร  
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย         

1. ชื่อกระบวนงาน :  การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอาย ุ
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลย่อ 
 

3. ประเภทของานบริการ :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 
 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่างด้วยหลักเกณฑ์
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
 

6. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
 

7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

8. ช่องทางการให้บริการ :   
องค์การบริหารส่วนตำบลย่อ อำเภอคำเขื่อนแก้ว จังหวัดยโสธร 35110 
เบอร์โทร : 045-581000-1 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
บริการตั้งแต่เวลา  08:30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ : ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
 



 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่

รับผิดชอบ 
สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่

รับผิดชอบ 
Walk In 
Page Facebook 
https://www.tambonyo.go.th/e-
service/service-request 
 

กองสวัสดิการ หมู่ 2 ตำบลย่อ อำเภอ
คำเขื ่อนแก้ว จังหวัด
ยโสธร 35110 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลย่อ 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552  กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู ้สูงอายุ
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไป ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดหลักเกณฑ์ผู้มีสิทธิจะได้รับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายตุ้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังต่อไปนี้ 
 

 1. มีสัญญาติไทย 
 2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 4. ไม่เป็นผู ้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือ
องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น  ได้แก่ 
 

    ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู ้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือ
ผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วย
เอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดง
ความประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีหนึง่ดังต่อไปนี้ 

1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข้าบัญชีพงเนฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารใน

นามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 
 
 

https://www.tambonyo.go.th/e-service/service-request
https://www.tambonyo.go.th/e-service/service-request


 วิธีการ 
1. ผูท้ี่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสาร

หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้ 

2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณ
ที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ  ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาที 

 
ลำ 
ดับ 

ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเ
วลา
ให้บริ
การ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประส่งจะขอรับเบี้ย
ย ั ง ช ี พ ผ ู ้ สู ง อ า ยุ ใ น
ป ี งบประมาณถ ัด ไป
หรือผู ้ร ับมอบอำนาจ 
ยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบคำร ้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 
นาที 

กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

1.) ระยะเวลา : 20 นาที 
นับแต่ผู้รับบริการมายื่นคำ
ขอ 
2.) หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
คือ องค์การบริหารส่วน
ตำบลย่อ 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียน
ต า ม แ บ บ ย ื ่ น ค ำ ข อ
ลงทะ เบ ี ยนให ้ ผ ู ้ ขอ
ลงทะเบียน 

10 
นาที 

กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

1.) ระยะเวลาภายใน 10 
นาที  
2.) หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
คือ องค์การบริหารส่วน
ตำบลย่อ 

 
 
 
 
 
 
 



11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ   
 11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอื ่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที ่ม ีรูป
ถ่านพร้อมสำเนา 

มีโปรดระบุถ้า
ไม่มี ระบุ ไม่มี 

1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา  1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

พร ้อม สำเนา(กรณีท ี ่ผู้
ข อ ร ั บ เ ง ิ น เ บ ี ้ ย ย ั ง ชี พ
ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงิน
เบี ้ยย ังช ีพผู ้ส ูงอายุผ ่าน
ธนาคาร) 

 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้ดำเนินการ
แทน) 

 1 - ชุด - 

5) บัตรประชำตัวประชาชน
หรือบัตรอื ่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของร ัฐที ่ม ีรูป
ถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับ
มอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

 1 1 ชุด - 

6 ส ม ุ ด บ ั ญ ช ี พ เ ง ิ น ฝ า ก
ธนาคารพร้อมสำเนาของ
ผู ้ร ับมอบอำนาจ (กรณีผู้
ขอร ับ เง ิน เบ ี ้ ยย ั งช ีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี ้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคารของผ ู ้ ร ับมอบ
อำนาจ 

 1 1 ชุด - 

 
 



11.2  เอกสารอื่น ๆ  สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
 
12. ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม  
(บาท/ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
13. ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลย่อ    

หมู่ 2 ตำบลย่อ  อำเภอคำเขื่อนแก้ว  จังหวัดยโสธร 35110 
เบอร์โทร 045-581000-1 
https://www.tambonyo.go.th/e-service/service-request 

 
14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

https://www.tambonyo.go.th/e-service/service-request

