
 

  

 

 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลย่อ อำเภอคำเขื่อนแก้ว  จังหวัดยโสธร  
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย         

1. ชื่อกระบวนงาน :  การรับชำระภาษีฅโรงเรือนและที่ดิน 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลย่อ 
 

3. ประเภทของานบริการ :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.

2475 
 

6. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
 

7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 
8. ช่องทางการให้บริการ :   

องค์การบริหารส่วนตำบลย่อ อำเภอคำเขื่อนแก้ว จังหวัดยโสธร 35110 
เบอร์โทร : 045-581000-1 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
บริการตั้งแต่เวลา  08:30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
 



E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่

รับผิดชอบ 
สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่

รับผิดชอบ 
Walk In 
Page Facebook 
https://www.tambonyo.go.th/e-
service/service-request 
 

กองคลัง หมู่ 2 ตำบลย่อ อำเภอ
คำเขื ่อนแก้ว จังหวัด
ยโสธร 35110 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลย่อ 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี
หน้าที่ในการรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ  
และที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้น  โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไข 
ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/เมืองพัทยา)  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  (ภ.ร.ด.2)  ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี 

(ภ.ร.ด.8) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
6. เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมน กรณีที่

เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด  จะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน  (เจ้าของทรัพย์สิน)   ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร

ท้องถิ่นได้ ภายใน 15 วัน  นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้ง
เจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วัน นับจากวันที่ เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู ้รับคำขอและผู้ยื ่นอำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการ
เอกสาร/หลักฐานร่วมกัน  พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้
ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืน
คำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

https://www.tambonyo.go.th/e-service/service-request
https://www.tambonyo.go.th/e-service/service-request


10.  ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานและเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบไว้ในคู่มือประชาชน 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ  ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน 
 

ลำ 
ดับ 

ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเ
วลา
ให้บริ
การ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าทรัพย์สินยื ่นแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน 
( ภ . ร . ด .2 )  เพ ื ่ อ ใ ห้
พน ั กงาน เจ ้ าหน ้ าที่
ตรวจสอบเอกสาร 

1 
วัน 

อบต.ย่อ 1.) ระยะเวลา : 1 วัน นับ
แต่ผู้รับบริการมาย่ืนคำขอ 
2.) หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
คือ องค์การบริหารส่วน
ตำบลย่อ 

2 การพิจารณา พน ักงาน เจ ้ าหน ้ าที่
พ ิ จ ารณาตรวจสอบ
รายการทรัพย์สินตาม
แ บ บ แ ส ด ง ร า ย ก า ร
ทร ัพย ์ส ิน  (ภ.ร.ด.2) 
และแจ้งการประเมิน
ภ า ษ ี ใ ห ้ เ จ ้ า ข อ ง
ทรัพย์ส ินดำเน ินการ
ชำระภาษี 

30 
วัน 

อบต.ย่อ 1.) ระยะเวลาภายใน 30 
วัน นับจากวันที ่ยื ่นแบบ
แสดงรายการทร ัพย ์สิน 
( ภ . ร . ด . 2 )  ต า ม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครองฯ) 
2.) หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
คือ องค์การบริหารส่วน
ตำบลย่อ 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ   
 11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐ 

มีโปรดระบุถ้า
ไม่มี ระบุ ไม่มี 

1 1 ชุด - 

2) ท ะ เบ ี ยนบ ้ า นพร ้ อ ม
สำเนา 

 1 1 ชุด - 

3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
โรงเรือนและที่ดินพร้อม

 1 1 ชุด - 



สำเนา  เช่น  โฉนดที่ดิน  
ใบอน ุญาตปล ูกสร ้ าง 
หนังส ือส ัญญาซ ื ้อขาย
หรือให้โรงเรือนฯ 

4) หลักฐานการประกอบ
กิจการพร้อมสำเนา เช่น 
ใ บ ท ะ เ บ ี ย น ก า ร ค้ า
ท ะ เ บ ี ย น พ า ณ ิ ช ย์  
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  
หรือใบอนุญาตประกอบ
ก ิ จ ก า ร ค ้ า ข อ ง ฝ ่ า ย
สิ ่งแวดล้อมสัญญาเช่า
อาคาร 

 1 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล
แ ล ะ ง บ แ ส ด ง ฐ า น ะ
การเงิน(กรณีนิติบุคคล
พร้อมสำเนา) 

 1 1 ชุด - 

6) หนังสือมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้ดำเนินการ
แทน) 

 1 0 ฉบับ - 

 
11.2  เอกสารอื่น ๆ  สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
12. ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม  
(บาท/ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 



13. ช่องทางการร้องเรียน 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 

1 องค์การบริหารส่วนตำบลย่อ    
หมู่ 2 ตำบลย่อ  อำเภอคำเขื่อนแก้ว  จังหวัดยโสธร 35110 
เบอร์โทร 045-581000-1 
https://www.tambonyo.go.th/e-service/service-request 

 
14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1) แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  (ภ.ร.ด.2) 
2) แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.9) 
 

https://www.tambonyo.go.th/e-service/service-request

