
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
งานด้านการเงินและบญัชี กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลย่อ 
 

คู่มือการปฏิบติังาน



คำนำ 

  คู่มือ “การปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี” ฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่อมีวัตถุประสงค์ให้พนักงาน
ส่วนตำบล  สังกัด องค์การบริหารส่วนตำบลย่อ  ใช้ศึกษาหาความรู้และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้าน
การเงินและบัญชี  เพื่อให้สอดคล้องกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝาก
เงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 2566 

  หน่วยงานกองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลย่อหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู ่มือฉบับนี ้จะเป็น
ประโยชน์แก่พนักงานส่วนตำบล  ในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล  เกิดผลสัมฤทธิ์  คุ้มค่า
โปร่งใสและตรวจสอบได ้

 

 

หน่วยงานกองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลย่อ 

ผู้จัดทำ/รวบรวม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 


